
CONTOH SURAT LAMARAN UNTUK PEMBERKASAN 

 
   

  KABUPATEN/KOTA,     JANUARI 2022 
 

  KEPADA, 
 

        YTH.  BUPATI BELITUNG         

  DI - 
         
     TANJUNGPANDAN 
 

 
SAYA YANG BERTANDA TANGAN DI BAWAH INI :  

 NAMA : ....................................... 1) 

  TEMPAT/TANGGAL LAHIR : ....................................... 2) 

  JENIS KELAMIN : ....................................... 3) 

 NIK : ....................................... 4) 

 PENDIDIKAN/PROGRAM STUDI : ....................................... 5) 

 ALAMAT : ………………………………. 6) 

 NO. TELP/HP : ………………………………. 7) 

 JENIS FORMASI : ………………………………. 8) 

 JABATAN YANG DILAMAR : ………………………………. 9) 

       
DENGAN INI MENGAJUKAN PERMOHONAN KEPADA BAPAK UNTUK DITERIMA 
MENJADI CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 
KABUPATEN BELITUNG, SEBAGAI BAHAN PERTIMBANGAN BERSAMA INI 
DISAMPAIKAN BERKAS LAMARAN DENGAN LAMPIRAN SEBAGAI BERIKUT : 

1. FOTOKOPI LEGALISIR IJAZAH/STTB DAN TRANSKRIP NILAI. 10) 
2. FOTOKOPI LEGALISIR IJAZAH PROFESI DAN TRANSKRIP NILAI. 10) 
3. ASLI DAFTAR RIWAYAT HIDUP. 11) 

4. ASLI SURAT PERNYATAAN SESUAI PERATURAN BKN NOMOR 14 TAHUN 2018. 
15) 

5. ASLI SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN (SKCK). 12) 

6. ASLI SURAT KETERANGAN SEHAT JASMANI DAN ROHANI. 13) 

7. ASLI SURAT KETERANGAN TIDAK MENGONSUMSI/MENGGUNAKAN 
NARKOTIKA, PSIKOTROPIKA, PREKURSOR DAN ZAT ADIKTIF LAINNYA 
(NAPZA). 14 

8. PAS PHOTO TERBARU UKURAN 3X4 DENGAN LATAR BELAKANG WARNA 
MERAH SEBANYAK 5 (LIMA) LEMBAR 

9. FOTOKOPI LEGALISIR KARTU KELUARGA 

10. FOTOKOPI KTP ELEKTRONIK 

11. FOTOKOPI LEGALISIR SURAT TANDA REGISTRASI/STR. 16) 
12. FOTOKOPI LEGALISIR KEPUTUSAN/SURAT KETERANGAN/ PIAGAM/ 

SERTIFIKAT AKREDITASI. 17) 

13. ASLI SURAT PERNYATAAN BERSEDIA MENGABDI/TIDAK PINDAH INSTANSI 
SELAMA 15 TAHUN 

14. FOTOKOPI LEGALISIR BUKTI PENGALAMAN KERJA YANG SAH. 18)     
 

 

DEMIKIAN PERMOHONAN INI DISAMPAIKAN, ATAS PERHATIANNYA SAYA UCAPKAN 
TERIMA KASIH. 

 
 
 

  HORMAT SAYA, 
 
 

              Meterai Rp. 10.000 

 
 

                        ( NAMA LENGKAP )  

 

 

 

 

 



 

 

PETUNJUK PENGISIAN SURAT LAMARAN UNTUK PEMBERKASAN 

 

NO KODE URAIAN 

1 1) Tulislah nama dan gelar sesuai dengan ijazah. 

2 2) 

Tulislah tempat lahir sesuai ijazah dan setingkat 
Kabupaten/Kota contoh : pada ijazah tertulis Desa Terong maka 
penulisannya menjadi Kabupaten Belitung karena Desa Terong 
berada di wilayah Kabupaten Belitung. 
Tulislah tanggal lahir sesuai dengan ijazah.  

3 3) Tulislah jenis kelamin Pria atau Wanita 

4 4) 
Tulislah nomor induk kependudukan sesuai dengan yang 
tertera pada KTP/Kartu Keluarga 

5 5) 
Tulislah tingkat pendidikan dan program studi contoh S1 
Teknik Sipil atau D III Manajemen Informatika 

6 6) Tulislah alamat lengkap sesuai KTP 

7 7) Tulislah nomor telpon dan/atau nomor handphone 

8 8) 
Tulislah jenis formasi yang dilamar yaitu Formasi Umum atau 
Formasi Penyandang Disabilitas  

9 9) Tulislah nama jabatan yang dilamar 

10 10) Telah dilegalisir oleh pejabat yang berwenang 

11 11) 
Sesuai dengan anak lampiran 3 Peraturan BKN Nomor 14 
Tahun 2018 tentang Petunjuk Teknis Pengadaan PNS 

12 12) 
Yang dikeluarkan oleh Kepolisian Negara RI. 
 

13 13) 
Dari dokter yang berstatus PNS atau dokter yang bekerja pada 
unit pelayanan kesehatan pemerintah. 

14 14) 

Yang ditandatangani oleh dokter dari unit pelayanan kesehatan 
pemerintah atau dari pejabat yang berwenang pada 
badan/lembaga yang diberikan kewenangan untuk pengujian 
zat narkoba dimaksud. 

15 15) 
Sesuai dengan anak lampiran 4 Peraturan BKN Nomor 14 
Tahun 2018 tentang Petunjuk Teknis Pengadaan PNS. 

16 16) Khusus untuk pelamar formasi tenaga kesehatan. 

17 17) 
Dari BAN-PT atau LAM-PT Kes atau Pusdiknakes, bagi pelamar 
yang pada ijazah/transkrip nilainya tidak tercantum akreditasi 
program studinya. 

18 18) Bagi yang memiliki pengalaman kerja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


